1.

QUY TRINH THANH TOAN PE TAI CAP BO 2017

e Vian ban ap dung:

- Thong tu 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN ngay 22/04/2015 huéng dan dinh mic xay

dung, phan bo dy toan va quyét toan kinh phi ddi véi nhiém vu khoa hoc va cong

nghé co6 st dung Ngan sach Nha nudec.
- Thong tu 27/2015/TTLT-BKHCN-BTC ngay 30/12/2015 quy dinh khoan chi thuc

hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé str dung Ngan sach Nha nudc.

Ho6 so tam @ng va thanh toan thwe hién ndi dung cong viéc:

- Ho so tam trng thuc hién ndi dung cong viéc

TT

Danh muc chirng tir yéu cau

Cac quy dinh ddi voi tirng loai

chirng tir

Quy dinh cua
chirng tir kém

theo

Hop dong trién khai thuc hién dé
tai duoc BO Gido duc va Dao tao
Uy quyén cho Truong PH KTQD
ky

Ky gitta bén giao nhiém wvu
(Truong BH KTQD dugc bo uy
quyén) va bén nhan nhiém vu
(Truong BH KTQD chu tri thuc
hién nhiém vu va ch nhiém dé
tai)

Tham khao mau

hop dong s6 1

» [Thuyét minh dé tai
3 Hop déng thuc hién nhiém wuy Ky gilra chu nhiém dé tai véi Tham khao mau
KH&CN theo tirng ndi dung cac thanh vién tham gia d¢ tai hop dong s6 2
theo du toan kinh phi dé tai da
dugc duyét
4 |Gidy dé nghi tam tng Mau  C32-HD-

Mau s 03

- Ho so thanh toan thuc hién ndi dung cong viéc:

Véi nhitng dé tai khong tam tng kinh phi thyc hién noi dung céng viéc trong vong

15 ngay ké tir ngay két thic thoi gian thue hién nodi dung cong viée do6 thi phai lam thu

tuc chuyén cho Phong TCKT dé thyc hién thanh toan. Ho so thanh toan bao gdm:




Cac quy dinh ddi véi tirng loai

Quy dinh cua

TT | Danh muc chirng tir yéu ciu chirng tir kém
chung tir
theo
1 [Hop dong trién khai thuc hién dé Ky gitta bén giao nhiém vu Tham khéo mau

tai dugoc BO Giao duc va DPao tao
Uy quyén cho Truong PH KTQD
ky

(Truong PH KTQD dugc bo uy
quyén) va bén nhan nhiém vu
(Truong BDH KTQD chu tri thyc
hién nhiém vu va cht nhiém dé
tai)

hop ddng s6 1

» [Thuyét minh dé tai
3 Hop déng thuc hién nhi€ém vy Ky gitra chu nhiem dé tai véi Tham khao mau
KH&CN theo ting ndi dung cac thanh vién tham gia d¢ tai hop dong s6 2
theo dy toan kinh phi dé tai da
dugc duyét
4 |Giy uy quyén Céc thanh vién trong nhom
nghién ctru ity quyén cho chu tri
thuc hién nhiém vu (dai dién
nhom nghién ctru)
5 |[Danh sach nhém nghién ctru
6 [Bang cham cong
7 Bang ké khéi lugng cong viéc da
thuc hién
8 (Gidy dé nghj thanh todn Mau  C32-HD-
Mau s6 03

2. Di diéu tra va khio sat:

- P6i voi cac dé tai cAp Bo c6 di diéu tra va khao sat trong nudce thi thue hién theo thong

tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 va quy trinh thanh toan tién di cong tac trong nudc.




¢ Van ban ap dung:
+ Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thdng 4 nam 2017 vé ché do cong tac phi,
ché d6 chi t6 chirc cac cude hoi nghi dbi véi céc co quan Nha nudc va don vi su nghiép.
e Tam @ng tién cdng tac phi trong nuée
- Thoi gian: Khi c6 quyét dinh duoc cir di cong tic trudng doan hodc can bd giang
vién phai chuyén hd so xudng Phong TC-KT trude 03 ngay lam viéc dé lam thu tyc tam
ung cho doan.

- HO so tam trng gom:

. Cac quy dinh ddi voi tirng loai
TT | Danh muc chirng tir yéu cau Ghi cha
chirng twr

Quyét dinh cta Hiéu truong cir di| 1 ban géc

cOng tac

Dy toan kinh phi cho doan cong| 1 ban gdc

tac

Bao gia vé may bay (D6i véi tien| Véi dbi tuong duge TT tién vé may
vé may bay trén 5 tri€u thi khong| bay
tam Ung tién mait ma phai thuc

hién chuyén khoén)

Giay moi co lién quan dén chi phil Néu c6

tai chinh

e Thanh toan tam ing tién cdng tic phi trong nwéc
- Thoi gian: Trong thoi gian 7 ngay ké tir khi doan vé, truéng doan hodc nguoi
duoc cir di cong tac phai chuyén hd so cho Phong TC-KT dé 1am thu tuc quyét toan cho
doan.

- Ho so thanh toan tam vng:

Cac quy dinh ddi voi tirng loai

chirng tir Ghi chu

TT | Danh muc chitng tir yéu ciu

1 |Quyét dinh cir di cong tac 1 ban gdc




Dy toan kinh phi dugc duyét

1 ban gbc

Quyét toan kinh phi cho doan di
cong tac

Phong TCKT tham dinh va trinh
BGH phé duyét (2 ban goc)

Gidy di dudng

- Gidy di duong hop 1¢ phai co xéac
nhén cta noi dén cong tac hodc noi
t6 chuc hoi thao, hoi nghi, tap
huén...

- D1 du hoi nghi, héi thao, du hop...
phai kém gidy moi hodc gidy triéu
tap va dugc su déng y cua lanh dao
don vi va BGH

Vé mdy bay, tau xe

-Néu di bang phuong tién may bay:

+ Néu tién vé mdy bay < 5 triéu : 3
bao gia; Hoa don GTGT, vé di¢én
tor, thé lén may bay (Boarding
Pass).

+ Néu tién vé may bay tir 5 triéu tro
Ién thuc hién thanh toan theo hinh
thire chuyén khoan.

- Néu di bang phuong tién tau hoa,
6 to thi c6 cubng vé tau va vé xe
hop 1€

- K& toan thanh toan can ctr vao vé
tau, xe va ngdy di, vé trén quyét
dinh ctr ngudi di cong tac dé thanh
toan s6 ngay luu tra cia can bo.
Néu thanh toan tién phong nghi
theo thuc té phai c6 hoa don tai
chinh.

- Truong hop di cong tdc ma khong
c6 hoa don tai chinh thi thanh toan
tién & bang mirc khoan dugc quy
dinh tai thong tu 40/2017/TT-BTC

Gidy dé nghi thanh toan Tién an
va tiéu vat (Phu cap luu tra)

Thuc hién hinh thirc khoan theo
thong tu 40/2017/TT-BTC

Vé taxi

Néu sb tién di taxi trén 200.000 phai
c6 hoa don GTGT.




Thué xe

- Trong truong hop phai thué xe
ngoai phai c6 hop dong (chi tiét
quang duong, lich trinh di, thoi
gian di vé); BB nghiém thu va
thanh 1y hop dong va héa don tai
chinh.

g kinh phi. Trong thoi gian 07 ngay ké tir khi doan vé phai chuyén hd so cho Phong TC-

e Thanh tosn truc tiép:

Trudng hop don vi ca nhan c6 quyét dinh duoc cir di cong tac khong lam tha tuc tam

KT lam thi tyc thanh toan (h6 so thanh toan giéng nhu trudng hop thanh toan tam mg)

3. Hoi thao cia dé tai NCKH

Cac quy dinh ddi voi tirng loai

TT | Danh muc chirng tir yéu cau Ghi cha
ching tir
Trong ban ké hoach ghi 1& noi
. o dung, thoi gian, dia diém, thanh
1 Ké hoach hoi thao

phan tham du, s6 luong ngudi, ...

cua cuoc ho1 thao

Quyét dinh thanh lap ban chi
dao, ban t6 chic hoi thao (néu

co)

01 ban gbc

Du toan kinh phi

Lap du toan chi tiét nhitng khoan
chi cho HG§i thao thong qua
Phong TCKT thim dinh trinh
BGH phé duyét

Bang ké chung tir thanh toan

Lap bang ké thtr tu cac chung tur
dé nghi thanh toan, trong mdi
phan d& nghi d6 déu c6 céac
chung tir ké toan kém theo va
tuan thu ding nguyén tic chi
(Mau sé 05)

Gidy moi hoi thao

Kém theo chimg tir 3-5 gidy moi




Lap bao cdo két qua dat duogc
L cia hgi thao va kem theo bdo
7 Béo céo hoi thao L
cao cua bao cdo vién néu co

khoan chi cho bao cao vién

Ky yéu hoi nghi, hoi thao (néul Kém theo chimg tir 01 ban ky

cO) yéu

Néu c¢6 phat sinh mua hang héa
9 |Hoéa don tai chinh dich vu > 200.000 dong thi can
c6 hoa don GTGT hgp 1€.

Bang ké chi tién cho ngudi tham
dy hoi thao (C40a-HD — Mau
11)

10 (Chung tir khac (néu co) Thyc hién thanh toan chuyén
khoan doéi v6i cac ndi dung in

4n, mua VPP co gia tri tu 5 tricu

dong trd 1én

- Trudng hop tam Gng tién cho hoi thao thi ndp hod so tam Gng chidm nhét 3 ngay trudc
ngay to chirc hoi thao.
- Truong hop khong tam tng tién cho hoi thao thi ndp hd so thanh toan chim nhat 15

ngay ké tir ngay két thuc hoi thao.




